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PROPOSTA FORMAZIONE DM/66 
Codice prodotto MEPA: FORM_DM66 
(Il codice fa riferimento ad un’ora di formazione, inserire in fase di ordine il numero di ore 
acquistate – minimo 10) 
 
OGGETTO: Percorso formativo on line / in presenza / modalità mista online e in presenza - 
Piano Nazionale di  Ripresa e Resilienza - MISSIONE 4: istruzione e ricerca Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 2.1: 
Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico. 
Formazione del personale scolastico per la  transizione digitale (D.M. 66/2023) 
 
Modalità del corso: online sincrona / onsite presso la Vs. Istituzione Scolastica / modalità mista 
online e onsite 

 
Ore di svolgimento del corso: minimo 10 
 
Possiamo elaborare Preventivi ad hoc con il numero di ore di formazione che si desiderano 
effettuare, a seconda delle esigenze della Scuola (es. Pacchetti da 13 ore, 15 ore, ecc.) 
 
Costo: Facendo seguito alle indicazioni ministeriali del costo orario dei formatori € 122,00 L.S. per 
Esperto esterno iva esente  
 
ARGOMENTI 
 
Percorso formativo volto all’ottimizzazione dei processi di digitalizzazione delle segreterie 
scolastiche e approfondimento dei sistemi gestionali attualmente in utilizzo. 
 
Di seguito proponiamo una lista di moduli in modo da consentirvi di scegliere con quali diversi 
argomenti costruire il pacchetto formativo composto da minimo 10 ore: 

 
Oltre agli argomenti proposti, siamo disponibili a valutare eventuali richieste specifiche 
inviate dalle singole istituzioni scolastiche in modo da determinare la relativa durata. 
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Seleziona Modulo Argomenti 

 GecoDoc - Gestione abilitazione utenti 
- Gestione posta elettronico e assegnazione 
- Gestione documenti 
- Gestione fascicoli 
- Gestione modelli 
- Invio documenti ad Amm.Trasp. e Albo Pretorio 

 Personale 
Web 

- Gestione abilitazione utenti 
- Gestione anagrafe dipendenti 
- Gestione servizi 
- Gestione assenza 

 Personale 
Web 

- Gestione richiesta assenze on line 
- Iter di protocollazione e autorizzazione delle richieste 
- Gestione richieste generiche 
- App Argo Unica 

 Emolumenti 
Web 

- Gestione abilitazione utenti 
- Gestione anagrafe, servizi e assenze 
- Gestione compensi accessori scuola 
- Gestione liquidazioni Argo Bilancio 
- Liquidazione fatture (casistiche varie) 
- Compensi MOF 
- Cedolini esami di stato 
- Invio dati Argo F24 
- Accessori fuori sistema e Uniemens 

 Bilancio 
Web 

- Gestione programma annuale e schede progetto 
- Gestione movimenti e distinte 
- Gestione liquidazioni 
- Gestione sospesi 
- Stampe periodiche, previsione e consuntivo 

 Presenze 
Web 

- Gestione anagrafe dipendenti 
- Assegnazione badge 
- Gestione orari giornalieri e settimanali 
- Gestione cartellini presenze 

 Alunni 
Web 

- Gestione anagrafe alunni/genitori 
- Gestione schede annuali 
- Gestione materie (attribuzione classe e docenti) 
- Gestione stampe 
- Personalizzazione documenti 
- Esportazioni personalizzabili 

 Inventario 
Web 

- Gestione tabella liste ed esercizi finanziari 
- Gestione beni di inventario 
- Gestione movimenti (carico e discarico) 
- Stampe e riepiloghi 
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- Stampa etichette inventario e relativa personalizzazione 
- Personalizzazione documenti 

 Magazzino 
Web 

- Gestione tabelle base 
- Gestione articoli 
- Gestione movimenti (preventivi, ordini, carico e scarico) 
- Importazione fatture 
- Stampe e riepiloghi 

 DidUp 
Registro 
Elettronico 

- Gestione orario personale 
- Gestione registro di classe 
- Gestione registro del professore 
- Gestione bacheca messaggi 
- Funzioni coordinatore 
- Gestione scrutini 

 Sito Web 
Portale 
Scuola 
Cloud 

- Gestione opzioni Home Page 
- Gestione articoli e news 
- Gestione pagine 
- Gestione servizi 
- Collegamenti con Argo GecoDoc 
- Gestione menù 
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